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KANDAVAS UN PAGASTU APVIENIBAS
NOLIKUMS

Izdots saskana ar likuma ,, Par pasvaldibam”
41. panta pirmds dajas 2. punktu,
69. pantu un 69.2 pantu

1. VISPARIGIE JAUTAJUMI

1.1. Kandavas un pagastu apvieniba (turpmak — Apvieniba vai lestade) ir Kandavas novada
domes (turpmak — Pasvaldiba vai Dome) izveidota un tai padotiba esosa iestade, kas Céres, Matkules,
Kandavas, Vanes, Zantes un Zemites pagastu, ka ar1 Kandavas pils€tas administrativi teritorialajas
(turpmak — Apvienibas teritorija) vienibas fiziskam un juridiskam personam nodroSina likuma ,,Par
pasvaldibam”, citos speéka esosajos normativajos aktos, Pasvaldibas saistoSajos noteikumos, 1€émumos
noteikto paSvaldibas sniegto pakalpojumu pieejamibu, ka arT doto uzdevumu un pasvaldibas brivpratigo
iniciativu izpildi.

1.2. Apvieniba $3 nolikuma noteikto uzdevumu izpildé parstav Pasvaldibu. Apvieniba atrodas
Pasvaldibas paklautiba, kuras darbibas lietderibas kontroli isteno un darbibas tiesiskuma, finansialas un
saimnieciskas darbibas kontroli veic Pasvaldibas izpilddirektors.

1.3. Iestade sava darbiba ievéro Satversmi, likumu “Par pasvaldibam” un citus likumus, Ministru
kabineta noteikumus, Pasvaldibas saistoSos noteikumus un citus iek§€jos normativos aktus, Domes
lémumus, ka ar1 So nolikumu. Iestade darbojas saskana ar Domes priekssédétaja, Domes priekSsédéetaja
vietnieka vai Pasvaldibas izpilddirektora, (turpmak — Vadibas) rikojumiem un noradijumiem.

1.4. Testadei ir savs budZets un ta rikojas ar Pasvaldibas pieskirtajiem finanSu lidzekliem atbilstosi
budzeta tame apstiprinatajam finans€jumam.

1.5. Testade sava darba izmanto apstiprinata parauga veidlapu, kura att€lots Pagvaldibas gerbona
attels un lestades nosaukums ,,Kandavas un pagastu apvieniba”, ka ar1 Iestades kontaktinformacija.

1.6. Iestades juridiska adrese ir Darza iela 6, Kandava, Tukuma novads, LV-3120.
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1.7. lestades paklautiba atrodas §adas augstaka lIimena strukttrvienibas:
1.7.1. Ceres pagasta parvalde;
1.7.2. Matkules pagasta parvalde;



1.7.3. Vanes pagasta parvalde;

1.7.4. Zantes pagasta parvalde;

1.7.5. Zemites pagasta parvalde;

1.7.6. Kandavas Kulttras un sporta centrs.

1.8. Iestades paklautiba esosSo augstaka limena struktiirvienibu vaditaju darbibas tiesiskuma un
lietderibas kontroli isteno Iestades vaditajs. Augstaka limena struktiirvienibas eso$o zemaka limena
struktirvienibu darbibas tiesiskuma un lietderibas kontroli isteno augstaka limena struktiirvienibas
vaditajs.

1.9. Augstaka Itmena struktiirvienibu vaditaji atrodas lestades vaditaja tiesa paklautiba. Zemaka
limena struktiirvienibu vaditaji atrodas augstaka [tmena struktiirvienibas vaditaja tieSa paklautiba.

2. IESTADES KOMPETENCE UN ATBILDIBA

2.1. Testade nodrosina pasvaldibas funkciju izpildi saskana ar likuma “Par pasSvaldibam” 15. un
69.! pantiem, ar lestades paklautiba esoSo augstaka un zemaka Itmena strukttirvienibu starpniecibu.

Iestade veic $adas funkcijas un uzdevumus:

2.1.1. nodroSina normativajos tiesibu aktos paSvaldibai noteikto funkciju un Domes l€émumu
izpildi Apvienibas teritorija, ieverojot labas parvaldibas principus;

2.1.2. nodroSina Apvienibas teritorijas labiekartoSanu un sanitaro tiribu;

2.1.3. organiz€ Apvienibas teritorija eso$a PaSvaldibas ipaSuma apsaimniekoSanu, organize
un/vai koordin€ privatiz€to daudzdzivoklu dzivojamo maju parvaldiSanas un apsaimniekoSanas
jautajumus;

2.1.4. ripg€jas Apvienibas teritorija par kultiru un sekm@ tradicionalo kultiras vertibu
saglabasanu un tautas jaunrades attistibu;

2.1.4.1 riipgjas par sporta aktivitaSu nodro§inasanu Apvienibas teritorija, veicina iedzivotaju

veseligu dzivesveida attistibu;
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2.1.5. veic Apvienibas teritorija eso$o paSvaldibas TpaSumu uzskaiti un registraciju (iznemot
registraciju zemesgramata, ko veic uz Domes vai Vadibas pilnvarojuma pamata), veic pasakumus zemes
lietoSanas, nomas, iericibas un zemes parvaldibas jautajumos, sadarbojas ar atbildigajiem darbiniekiem
un struktiirvienibam, Valsts zemes dienestu, mérniecibas uzn€émumiem un pargjam institiicijam, kuru
kompetence ir iepriek$ noraditie jautajumi;

2.1.6. sadarbojas ar Pasvaldibas struktiirvienibam skolénu parvadajumu jautajuma risina$ana un
citu transporta pakalpojumu nodrosinasana Apvienibas teritorija;

2.1.7. pienem Domes noteikto nodevu maksajumus un maksajumus par Pasvaldibas sniegtajiem
pakalpojumiem, taja skaita ires un nomas maksu par Pasvaldibas IpaSuma un valdijuma esoSo TpaSumu;

2.1.8. koording Latvijas Republikas Dzivesvietas deklaréSanas likuma prasibu izpildi Apvienibas
teritorija;

2.1.9. veic pasakumus un sadarbojas ar Pasvaldibas struktiirvienibam attistibas planosanas un
projektu vadibas jautajumos attieciba uz Apvienibas teritoriju;

2.1.10. nodrosina Pasvaldibas vienota klientu apkalposanas centra darbibu

2.1.11. atbilstoS§i normativo aktu prasibam pienem un izskata iesniegumus, stdzibas,
priekSlikumus un informacijas pieprasijumus, kas attiecas uz Apvienibas teritoriju;

2.1.12. veic sava kompetencé esoSo iesniegumu, stidzibu un priekslikumu registraciju Domes
noteiktaja elektroniskaja dokumentu vadibas sistéma, saskana ar noteikto lietu nomenklatiiru un
Pasvaldibas dokumentu aprites kartibu;

2.1.13. karto dokumentus un Iestades arhivu, atbilsto§i dokumentu parvaldibas prasibam,
izstradajot atsevisku nomenklatiiru (p&€c dokumentu veida) un pastavigi glabajamo lietu un personala
dokumentu ilgstosi glabajamo lietu uzskaites sarakstus, sadarbojas ar Tukuma zonalo valsts arhivu;

2.1.14. atbilstosi likuma ,,Par arhiviem” prasibam uzkraj un saglaba lestades dokumentus Iidz to
nodosSanai valsts arhiva;



2.1.15. organizé personala vadibu un personala lietvedibu atbilsto$i normativajiem aktiem,
klasificé Iestades un tas struktiirvienibu darbinieku amatus atbilsto$i normativo aktu prasibam, veic
darbinieku individualas kvalifikacijas izvertésanu atbilstosi normativo aktu prasibam;

2.1.16. piedalas civilas aizsardzibas plana izstradaSana un ievieSana Apvienibas teritorija esosas
Pasvaldibas institiicijas un objektos;

2.1.17. sadarbojas ar Pasvaldibas institiicijam plano$anas dokumentu un normativo aktu izstradg,
apkart&jas vides situacijas analizg, uzlaboSana un izstrada priekslikumus tas uzlabosanai;

2.1.18. nodrosina PaSvaldibas finans€juma mérktiecigu un efektivu izlietoSanu, sastada darba
planu tekoSajam gadam, taja atspogulojot aktivitates, atbildigas personas un terminus, nosaka Iestades
darbibas prioritates péc svariguma un iesniedz apstiprinasanai Domei vienlaicigi ar budzeta pieprasijuma
projekta iesniegSanu;

2.1.19. sadarbojas ar PaSvaldibas atbildigajiem specialistiem nekustama Ipasuma nodokla
administréSana un iekas€$ana, zemes nomas ligumu slégSana un maksas iekasesana;

2.1.20. nodros$ina publisko iepirkumu un tirgus izpetes procesa veikSanu saskana ar Domes
noteikto kartibu un attieciba uz Apvienibas teritoriju;

2.1.21. nodroSina pieejamibu informacijai par Domes pienemtajiem lémumiem un citu
visparpieejamu informaciju;

2.1.22. nodrosina informacijas apmainu starp Pasvaldibas institiicijam un sagatavo un iesniedz
Domei informaciju un dokumentus par jautajumiem, kas nepiecieSami Domes lémumu pienemsanai
attieciba uz Apvienibas teritoriju;

2.1.23. organizé Pasvaldibas iedzivotaju inform&Sanu par Pasvaldibas aktualitatém un organizg
iedzivotaju iesaistiSanu Domes [émumu pienemsana, sniedzot atbalstu iedzivotaju konsultativas padomes
izveidoSana un padomes sapulcu sasauksana;

2.1.24. sniedz atbalstu Pasvaldibas informativa izdevuma sagatavoSana vai cita informativa
materiala izdoSanu un nodroSina Apvienibas interneta vietnes kandava.lv un socialo vietnu uzturéSanu
un vietgja aktualo notikumu apkopojuma izdoSanu;

2.1.25. pilda citus Domes normativajos aktos, l@mumos vai Vadibas rikojumos noteiktos
uzdevumus un pienakumus.

2.2. Lai nodroSinatu Iestadei uzdoto funkciju izpildi Iestadei ir tiesibas:

2.2.1. Pasvaldibas varda slégt darjjumus, iegiit tiesibas un uzpemties saistibas (iznemot
aiznémumu saistibas) Apvienibas teritorijas jautdjumos, un apstiprinata budzZeta ietvaros, par darfjjuma
summu, kas neparsniedz 10 000,00 (desmit tiikstosi) €iro;

Ar grozijumiem, kas izdariti ar Tukuma novada domes 25.08.2021. lemumu (prot.17, 28.§)

2.2.2. lidzdarboties projektos, sagatavot, vadit un organizet programmas un projektus;

2.2.3. pieprasit un sanemt no Domes, tas padotiba eso$ajam institlicijam un amatpersonam
Iestades funkciju izpildei nepiecieSamas zinas, statistisko un citu informaciju;

2.2.4. sagatavot un iesniegt Domes lémumu projektus par Domes un Iestades darbibas
jautajumiem, sniegt atzinumus par Domes I@mumu projektiem, kas attiecas uz lestades darbibu;

2.2.5. iesniegt Vadibai priekSlikumus par lestades darbibas nodroSinaSanai nepiecieSamo
finans€jumu, ierosinajumus lestades darba uzlabosanai un pakalpojumu kvalitates paaugstinasanai,

2.2.6. citas normativajos aktos vai Domes lémumos noteiktas tiesibas.

2.3. Iestades manta un finanséSana:

2.3.1. Testades lietoSana ir Pasvaldibas nekustamais Tpasums un kustama manta, kas atrodas
Apvienibas teritorija un ir Iestades gramatvedibas uzskaite, ja Dome par to nav 1émusi citadi.

2.3.2. lestades finansu Iidzeklus veido:

2.3.2.1. Pasvaldibas pamatbudZets;

2.3.2.2. pasu ienemumi, to skaita ien€mumi par lestades sniegtajiem maksas pakalpojumiem, res
un nomas maksam;



2.3.2.3. Iidzekli, kurus Iestade normativajos aktos noteiktaja kartiba ieguvusi, atsavinot
Pasvaldibas kustamo mantu;

2.3.2.4. lidzekli, kuri iegiiti atsavinot PaSvaldibas nekustamo 1pasumu, kas atrodas Apvienibas
teritorija, ja to paredz Domes 1€émums;

2.3.2.5. ien€émumi no valsts vai citu institiiciju delegétu lestades uzdevumu (pakalpojumu)
izpildes;

2.3.2.6. ziedojumi, davinajumi un arvalstu finans€juma lidzekli.

2.3.3. lestade rikojas ar mantu un uznemas saistibas normativajos aktos un Domes [émumos
noteiktaja apjoma un kartiba.

2.3.4. lestade, norakstot nematerialos ieguldijumus un pamatlidzeklus, rikojas atbilsto§i Domes
lémumiem un Pasvaldibas gramatvedibas politikai.

2.3.5. lestade ir atbildiga par savam saistibam ar tas lietojuma esoSo PaSvaldibas mantu.

2.4. Pildot Iestadei noteiktas funkcijas un veicot uzdotos pienakumus, Iestadei ir atbildiba:

2.4.1. par noteikto funkciju izpildes nodrosinasanu;

2.4.2. par uzdoto pienakumu, uzdevumu savlaicigu un kvalitativu izpildi;

2.4.3. par lestades darbinieku personigi pienemto [@€mumu izpildes procesu un lémuma izpildes
rezultata raditajam sekam;

2.4.4. par lestades darbinieku ricibas atbilstibu normativajiem aktiem;

2.45. par sagatavotds informacijas precizitati un pareizibu un izstradato atzinumu un
priekslikumu kvalitati;

2.4.6. par konfidencialas vai jebkuras citas informacijas neizplatiSanu, kura var radit kaitgjumu
Pasvaldibai.

3. IESTADES VADITAJS

3.1. lestades darbu organiz€ un vada lestades vaditajs, kuru iecel amata un atbrivo no amata ar
Domes [émumu. lestades vaditaja ménesalgu nosaka ar Domes [émumu.

3.2. lestades vaditajs tiek nodarbinats uz darba liguma pamata. Darba [igumu ar lestades vaditaju
noslédz un paraksta Pasvaldibas izpilddirektors. lestades vaditaja amata pienakumus, kompetences,
atbildibas Itmeni un tiesibas nosaka PaSvaldibas izpilddirektora apstiprinats amata apraksts un Sis
nolikums.

3.3. lestades vaditaja amata pienakumu pildiSanai nepiecieSama vismaz otra limena augstaka
1zglitiba.

3.4. Iestades vaditajs:

3.4.1. vada, plano, organiz€ un kontrolg Iestades darbu, ir personigi atbildigs par Iestades darbibas
likumibu, taja skaita, pretkorupcijas pasakumu ievieSanu, un kompetences jautajumu izpildi, ka ar1 atbild
par lestadeé ietilpstoSo visu struktirvienibu darba organizé€Sanu, apstiprina lestades strukttrvienibu
nolikumus, iznemot augstaka Itmena struktiirvienibu nolikumus, kurus apstiprina Dome. Péc
saskanoSanas ar Vadibu apstiprina augstaka Itmena strukttirvienibas priekslikumu par zemaka limena
struktiirvienibas dibinaSanu, reorganizéSanu vai likvidéSanu, ja ar€jos normativos aktos nav noteikta
citada attiecigas pasvaldibas institlicijas dibinasanas, reorganizéSanas vai likvidéSanas kartiba;

3.4.2. ar rikojumu nosaka pirma paraksta tiesibas augstaka Iimena struktiirvienibu vaditajiem un
otra paraksta tiesibas citiem darbiniekiem;

3.4.3. pienem darba un atbrivo no darba lestades tiesas padotibas darbiniekus un augstaka Irmena
struktiirvienibu vaditajus;

3.4.4. nosaka lestades tiesas padotibas darbinieku un augstaka limena struktiirvienibu vaditaju
amata (darba) pienakumus un nodroSina vinu amatu aprakstu izstradi un aktualizaciju;



3.4.5. kontrol€ Iestades tieSas padotibas darbinieku un augstaka Itmena struktiirvienibu vaditaju
amatu aprakstos paredz&to pienakumu, uzdoto konkréto uzdevumu izpildi un darba kartibas noteikumu
ieveérosanu;

3.4.6. nodroSina Iestades un strukttirvienibu darba nepartrauktibu darbinieku atvalinajumu laika,
saskano un vizé iepriekS uzskaitito darbinieku iesniegumus, kas saistiti ar prombiitni (tas ir,
atvalinajumiem, komandgjumiem, apmacibam u.tml.);

3.4.7. izveido komisijas un darba grupas lestades kompetenc€ esoSo jautdjumu izskatiSanai un
atzinumu sniegSanai;

3.4.8. sledz dartjjumus un ligumus, parstav lestadi valsts parvaldes un tiesas institticijas, attiecibas
ar fiziskam vai juridiskam personam lestades kompetences ietvaros;

3.4.9. koording sadarbibu ar valsts dienestiem Apvienibas teritorijas jautajumos;

3.4.10. pec Domes deputatu un Vadibas pieprasijuma sniedz zinojumus Domei vai tas
institlicijam par lestades darbu;

3.4.11. veic citus amata apraksta noraditos pienakumus;

3.4.12. nodrosina lestades nolikuma regularu parskatiSanu un aktualizé€Sanu, ka arT nodroSina
Iestades nolikuma aktualas (konsolidétas) redakcijas publicéSanu pasvaldibas majaslapa.

3.5. lestades vaditaja atvalinajuma vai ilgstoSas prombiitnes laika, Iestades darbu vada Iestades
vaditaja vietnieks, vai cits ar Vadibas rikojumu norikots darbinieks.

4. IESTADES DARBINIEKI

4.1. lestades darba organizatorisko un tehnisko apkalposanu nodrosina Iestades tiesas padotibas
darbinieki (turpmak - darbinieki).

4.2. lestades un tas struktiirvienibu amatu sarakstu ar taja noraditajiem amatu nosaukumiem,
amatu saimém (apakS§saimém) un Itmeniem, amatu slodzém un amatalgu likmém apstiprina Iestades
vaditajs, vadoties no amatu klasificéSanas rezultatu apkopojuma un saskano ar Pasvaldibas
izpilddirektoru.

4.3. Jaunu amatu ievieSanu lestades vaditajs rakstiski saskano ar Pasvaldibas izpilddirektoru
vismaz divas nedg€las ieprieks.

4.4. Testades darbinieki atrodas tiesa Iestades vaditaja padotiba.

4.5. lestades darbinieki tiek nodarbinati uz darba ligumu pamata. Darba ligumus ar lestades
darbiniekiem paraksta Iestades vaditajs.

4.6. Testades darbinieku amata pienakumus, kompetences, atbildibas limeni un tiesibas nosaka
Iestades vaditaja apstiprinats amata apraksts.

4.7. lestades vaditajs nosaka lestades vaditaja vietnieka kompetences sféras.

4.8. Katrs lestades un tas struktiirvienibas darbinieks atbild par:

4.8.1. amata pienakumu un darba uzdevumu savlaicigu, precizu un godpratigu izpildi, ka arT par
uzticéto darba priekSmetu un lidzeklu saglabasanu un ekspluatéSanu atbilstosi lietoSanas noteikumiem;

4.8.2. iegiitas informacijas konfidencialitates nodro$inaSanu saskana ar speka eso§o normativo
aktu prasibam.

5. IESTADES DARBIBAS TIESISKUMA NODROSINASANAS
MEHANISMS UN PARSKATI PAR DARBIBU
5.1. Iestades darbibas tiesiskumu nodroSina lestades vaditajs, kur$ ir atbildigs par Iestades
ieks€jas kontroles sisteémas izveidoSanu un darbibu.
5.2. lestades darbibas tiesiskuma nodrosinajuma mehanisms:
5.2.1. lestades amatpersonas izdoto iek$&jo normativo aktu vai faktisko ricibu un darbinieka
faktisko ricibu var apstridét, iesniedzot attiecigu iesniegumu lestades vaditajam;



5.2.2. lestades vaditaja lémumu par amatpersonas izdoto iek$€jo normativo aktu vai faktisko
ricibu vai darbinieka faktisko ricibu var apstridét, iesniedzot attiecigu iesniegumu Pasvaldibas
izpilddirektoram;

5.2.3. Apvienibas vaditaja izdotos iek$€jos normativos aktus, saimnieciskas darbibas ricibu,
izdotos administrativos aktus un faktisko ricibu var apstridét pasvaldibas izpilddirektoram.
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5.2.4. PaSvaldibas izpilddirektora izdoto [émumu par Iestades vaditaja izdoto ieks€jo normativo
aktu vai faktisko ricibu var apstridét Domg;

5.2.5. Domes [émumu var parsiidz&t tiesa.

5.3. Svitrots ar Tukuma novada domes 25.08.2021. lemumu (prot.17, 28.§);

5.4. Vadibai jebkura laika, dodot sapratigu terminu, ir tiesibas pieprasit parskatus par lestades
darbu.

Domes prick$sédctaja (personiskais paraksts) I.Priede



