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NOLIKUMS
Tukuma

Tukuma novada pasvaldibas iestades
“Pasvaldibas administracija” nolikums

Izdots saskana ar likuma “Par paSvaldibam”
21.panta pirmas dalas 8. punktu, Valsts
parvaldes iekartas likuma 28. pantu un Tukuma
novada Domes 2021.gada 1.jilija saistoSo
noteikumu Nr. 22 “Tukuma novada pasvaldibas
nolikums” 16.1. apakSpunktu

I. Visparigie jautajumi

1. Tukuma novada pasvaldibas iestade “Pasvaldibas administracija” (turpmak — PaSvaldibas
administracija) ir Tukuma novada domes (turpmak — Dome) izveidota iestade, kas nodroSina Domes
pienemto [émumu izpildi, tas darba organizatorisko un tehnisko apkalpoSanu, ka ar1 Tukuma novada
pasvaldibas (turpmak — PasSvaldiba) pakalpojumu sniegSanu iedzivotajiem un pasvaldibas autonomu
funkciju izpildi.

2. Pasvaldibas administracija darbojas saskana ar Latvijas Republika speéka esoSajiem
normativajiem aktiem, Domes Il€mumiem, PaSvaldibas administracijas nolikumu, Domes
priekSseédetaja, priekSsédetaja vietnieku, PaSvaldibas izpilddirektora, PaSvaldibas izpilddirektora

vietnieku rikojumiem un noradijumiem.

3. Pasvaldibas administracija sava darbiba izmanto PaSvaldibas zimogu, veidlapas,
Pasvaldibas kontus Valsts kas€ un kreditiestades.

4. PaSvaldibas administracijas juridiska adrese ir Talsu iela 4, Tukums, Tukuma novads, LV-
3101.

5. Pasvaldibas administracija atrodas Domes paklautiba.
6. Pasvaldibas administracijas vaditaja kompetenci 1steno Pasvaldibas izpilddirektors.
7. Pasvaldibas izpilddirektoram ir divi vietnieki.

8. Pasvaldibas administraciju finansé no Pasvaldibas budzeta lidzekliem.
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I1. Pasvaldibas administracijas funkcijas, uzdevumi un kompetence

9. Pagvaldibas administracija sava darba pilda uzdevumus, sadarbojoties ar PaSvaldibas
iestadem, kapitalsabiedribam, citam valsts un pasvaldibu institlicijam, juridiskam un fiziskam
personam. Pasvaldibas administracijai ir $adas funkcijas un uzdevumi:

9.1. nodrosinat Domes, pastavigo komiteju un Domes izveidoto komisiju, darba grupu un
Tukuma pilsétas iedzivotaju konsultativas padomes tehnisko un organizatorisko apkalposanu;

9.2. savas kompetences ietvaros nodroSinat Domes pienemto lémumu izpildi;

9.3. savas kompetences ietvaros piedalities normativo aktu (saisto$o noteikumu, 1€mumu,
nolikumu u.c.) izstrad€, kuru izdoSana ir Pasvaldibas kompetencg;

9.4. planot un organizet Pasvaldibas publiskos iepirkumus, koordingt iepirkuma procediiru
istenoSanu un pilnveidosanu;

9.5. atbilstosi kompetencei, Domes priekssédetaja, Domes prickssédetaja vietnieku,
Pasvaldibas izpilddirektora, Pasvaldibas izpilddirektora vietnieku uzdevuma sagatavot atbildes vai
atbilzu projektus uz privatpersonu iesniegumiem un valsts parvaldes iestazu informacijas
pieprasijumiem;

9.6. atbilstosi kompetencei, Domes prickssédetaja, Domes prickssédetaja vietnieku,
Pasvaldibas izpilddirektora, PaSvaldibas izpilddirektora vietnieku uzdevuma sagatavot Domes
lémumu projektus, Domes priekSsédétaja vai Domes priekssédétaja vietnieku rikojumu projektus,
Pasvaldibas ligumu projektus, administrativos aktus un administrativo aktu projektus, ka arT citus
dokumentus un to projektus;

9.7. nodro$inat apmekl€taju pienemsanu pie Domes deputatiem un citam amatpersonam,;

9.8. nodrosinat PaSvaldibas institiiciju finanSu politikas izstradasanu, finanSu resursu
planoSanu, uzskaiti un vadibu, veikt Pasvaldibas nodoklu administracijas funkcijas;

9.9. noteikt vienotus informacijas tehnologiju un telekomunikaciju attistibas virzienus
Pasvaldibas institiicijas, nodrosinat efektivu to ievieSanu un darbibu;

9.10. veicinat Pasvaldibas atpazistamibu un pozitivu reputaciju regionala, nacionala un
starptautiska Itment;

9.11. sagatavot un izplatit plassazinas lidzekliem Domes un PaSvaldibas administracijas
oficialo viedokli, informaciju par Tukuma novada aktualitatém, Domes pienemtajiem lémumiem, to
nepiecieSamibu un izpildi;

9.12. nodroSinat labas parvaldibas principu istenoSanu Pasvaldibas administracijas darbiba;

9.13. nodroSinat Domes oficialo publikaciju un tas informacijas sistematizeéSanu;

9.14. nodroSinat PaSvaldibas gada publiska parskata zinojuma un PaSvaldibas attistibas
planosanas dokumentu publicéSanu;

9.15. ne retak ka reizi gada nodroSinat PaSvaldibas finanSu revizijas veikSanai, revizijas
parskatu sagatavoSanai un atzinuma sniegSanai par saimnieciska gada parskatu auditorfirmas vai
zverinatu revidentu uzaicinasanu;

9.16. savas kompetences ietvaros un Domes noteiktaja kartiba nodroSinat Pasvaldibas
kapitalsabiedribu efektivu parvaldibu;

9.17. 1stenot veselibas apripes un veselibas veicinaSanas politiku Pasvaldiba;

9.18. 1stenot Pasvaldibas intereses vides aizsardziba un dabas resursu racionala izmantoSana;

9.19. sekmeét nevalstiska sektora darbibu un sabiedribas Iidzdalibu Pasvaldiba;

9.20. vadit un koordinét PaSvaldibas attistibas planoSanas dokumentu izstradi, ievieSanu un
uzraudzibu;

9.21. koordin&t un vadit Pagvaldibas administracijas kompetencg istenojamas programmas un
projektus;

9.22. veicinat investiciju piesaisti Pagvaldibai;

9.23. nodroSinat likuma "Par paSvaldibam" un citos normativajos aktos noteikto Pasvaldibas
funkciju izpildi savas kompetences ietvaros;

9.24. veikt citus uzdevumus atbilstosi normativajos aktos noteiktajai kompetencei un Domes
lémumiem, Domes priekSseédétaja, Domes priekssédétaja vietnieku, PaSvaldibas izpilddirektora un
Pasvaldibas izpilddirektora vietnieku rikojumiem.



10. Pasvaldibas administracijai ir $adas tiesibas:

10.1. pieprasit un sanemt darbam nepiecieSamo informaciju, dokumentus no PaSvaldibas
institiicijam, kapitalsabiedribam, ka ari citu valsts un pasvaldibu institicijam, nevalstiskajam
organizacijam, juridiskam un fiziskam personam;

10.2. piedalities Domes pastavigo komiteju un Domes sédes, ka arT komisiju, darba grupu un
konsultativo padomju sanaksmes;

10.3. patstavigi lemt par PaSvaldibas administracijas kompetencé esosajiem jautajumiem un
veikt darbibas, kas nodrosina PaSvaldibas administracijas noteikto uzdevumu izpildi,

10.4. sadarboties ar valsts un pasvaldibu kontroles institticijam;

10.5. sniegt priekslikumus Domes priekSsédetajam, Domes priekSseédétaja vietniekiem,
Pasvaldibas izpilddirektoram, PaSvaldibas izpilddirektora vietniekiem par Pasvaldibas darbibas
uzlabo$anu un citiem ar PaSvaldibas darbu saistitiem jautajumiem un istenotajiem projektiem;

10.6. izstradat priekSlikumus un rosinat izmainas PaSvaldibas administracijas kompetence
€s08ajas jomas;

10.7. izstradat un apstiprinat citam PaSvaldibas institiicijam saistoSus iek$€jos normativos
aktus;

10.8. sanemt PaSvaldibas administracijas darba efektivai organizé€Sanai nepiecieSamo
tehnisko un organizatorisko nodrosinajumu Pasvaldibas budzeta lidzeklu ietvaros;

10.9. 1stenot citas normativajos aktos noteiktas tiesibas.

11. PaSvaldibas administracijas darbinieku kompetence, funkcijas, pienakumi, tiesibas un
atbildiba ir noteikta amatu aprakstos un citos iek§€jos normativajos aktos.

I11. Pasvaldibas izpilddirektors ka Pasvaldibas administracijas vaditajs

12. Pasvaldibas izpilddirektors ka Pasvaldibas administracijas vaditajs:

12.1. organizé PaSvaldibas administracijas funkciju pildiSanu un atbild par to, vada
Pasvaldibas administracijas administrativo darbu, nodroSinot darba nepartrauktibu, lietderibu,
efektivitati un tiesiskumu;

12.2. atce] PaSvaldibas administracijas pienemtus prettiesiskus parvaldes lémumus;

12.3. parvalda Pasvaldibas administracijas valdijuma un lietoSana nodoto mantu, finansu,
personala un citus resursus, paraksta ar to saistitos dokumentus;

12.4. péc saskanoSanas ar Domes priek$sédétaju apstiprina PaSvaldibas administracijas
darbinieku amatu sarakstu;

12.5. péc saskanoSanas ar Domes priekSsédétaju veic PaSvaldibas administracijas amata
vienibu iek§€jas strukturalas izmainas sakara ar PaSvaldibas funkciju izpildes nepiecieSamibu Domes
apstiprinata amata vienibu skaita un atlidzibas fonda ietvaros;

12.6. saskano PaSvaldibas iestaZzu vaditaju apstiprinatos amatu sarakstus;

12.7. pienem darba un atbrivo no darba Pasvaldibas administracijas darbiniekus;

Ar grozijumiem, kas izdariti ar Tukuma novada domes 23.02.2022. lemumu (prot. Nr. 3, 11.§)

12.8. nosaka PaSvaldibas administracijas amatpersonu un darbinieku amata pienakumus;
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12.9.izveido un parrauga PaSvaldibas administracijas ieksgjas kontroles un parvaldes
lémumu iepriekSparbaudes un pecparbaudes sisteému;

12.10. veic Pasvaldibas administracijas un institiiciju amatu klasificeSanas rezultatu
atbilstibas uzraudzibu;

12.11. sledz saimnieciskus darjjumus Pasvaldibas administracijas darba nodroSinasanai,

12.12. savas kompetences ietvaros pienem parvaldes [émumus (t.sk., administrativos aktus)
un izdod ieks€jos normativos aktus, kas attiecas uz PaSvaldibas administracijas darbibu;

12.13. atbild par personas datu apstradi un aizsardzibu saskana ar Fizisko personu datu
apstrades likumu;

12.4. atbild par darba aizsardzibas un ugunsdroSibas normu ieveéroSanu PaSvaldibas
administracija;



12.5. pec nepiecieSamibas vai Domes priek§sédétaja, Domes prieksseédétaja vietnieku
uzdevuma izveido darba grupas un komisijas pastavigu vai terminétu uzdevumu veikSanai;

12.6. plano, vada un koordin€ Audita un kontroles nodalas darbibu atbilstosi nodalas
nolikumam:

12.16.1. parzina nodalas darbibu reglament&josos normativos aktus, organiz€ un nodroSina
nodalas darbibu atbilstoSi normativo aktu prasibam, Domes l€émumiem, Domes prieks$sedetaja,
Domes priekssédetaja vietnieku rikojumiem;

12.16.2. sagatavo nepiecieSamo dokumentu un to izmainu projektus par nodalas darbibu;

12.16.3. organizé nodalas darbibas attistibas stratégijas izstradi, plano, vada, koordiné un
kontrol€ stratégijas ievieSanu;

12.16.4. veic un nodrosina nodalas vaditaja metodisko vadibu atbilstosi amata kompetencei.
NepiecieSamibas gadijuma plano, organize un vada paklautibas nodalas operativo darbibu;

12.16.5. sagatavo nodalas vaditaja amata apraksta projektu; piedalas nodalas darbinieku

amata aprakstu sagatavosana.
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12.17. veic citus Domes, Domes priekssédétaja un Domes priekSseédétaja vietnieku dotus
uzdevumus.

13. Pasvaldibas izpilddirektora tiesibas un pienakumus nosaka likums "Par paSvaldibam",
Tukuma novada domes 2021. gada 1. jilija saistoSie noteikumi Nr. 22 “Tukuma novada pasvaldibas
nolikums”, §is nolikums un citi normativie akti.

14. PaSvaldibas izpilddirektora pienakumus vina prombitnes laika pilda ar Domes
priekSsédetaja rikojumu norikots Pasvaldibas izpilddirektora vietnieks.

IV. Pasvaldibas izpilddirektora vietnieki

15. Pasvaldibas izpilddirektora vietniekus ievéle Tukuma novada domes 2021. gada 1. julija
saistoSo noteikumu Nr. 22 “Tukuma novada pasvaldibas nolikums” 39.punkta noteiktaja kartiba.

16. Pasvaldibas izpilddirektoram ir divi vietnieki:

16.1. PaSvaldibas izpilddirektora vietnieks administrativajos un kapitalsabiedribu
jautajumos;

16.2. PaSvaldibas izpilddirektora vietnieks attistibas planoSanas un nekustama tpaSuma
jautajumos.

17. Pasvaldibas izpilddirektora vietnieks administrativajos un kapitalsabiedribu jautajumos:

17.1. plano, vada un koording Pasvaldibas administracijas nodalu (Lietvedibas un IT nodala,
FinanSu nodala, Juridiska un personala nodala, Kultiiras un sporta nodala,, Sabiedrisko attiecibu un
marketinga nodala, Tukuma novada Dzimtsarakstu nodala) darbibu atbilstoSi nodalu nolikumiem;

17.2. parzina nodalu darbibu reglament€joSos normativos aktus, organizé€ un nodroSina
nodalu darbibu atbilstos$i normativo aktu prasibam, Domes l@mumiem un Domes priekSsédetaja,
Domes prieksseédétaja vietnieku, Pasvaldibas izpilddirektora rikojumiem;

17.3. sagatavo nepiecieSamo dokumentu un to izmainu projektus par paklautiba esoSo nodalu
darbibu;

17.4. regulari iepazistas ar izmainam normativajos aktos, nodroSina normativo aktu prasibu
izpildi pasvaldibas funkciju realizacija amata kompetences ietvaros;

17.5. organizé paklautiba esoSo nodalu darbibas attistibas stratégijas izstradi, plano, vada,
koording un kontrol€ stratégijas ieviesanu;

17.6. koordin€ priekslikumu izstradi par Tukuma novada paSvaldibas ilgtermina prioritateém
un attistibas virzieniem parraudziba esoSajas nozarés;

17.7. veic un nodroSina nodalu vaditaju metodisko vadibu atbilsto§i amata kompetencei.
NepiecieSamibas gadijuma plano, organiz€ un vada paklautibas nodalu operativo darbibu;



17.8. nodroSina Domes 1émumu realizaciju Tukuma novada;

17.9. veic un nodroSina Tukuma novada pasvaldibas iestazu vaditaju metodisko vadibu un
kontroli administrativaja un finansu joma;

17.10. atbilstos§i amata kompetencei sagatavo ieteikumu, saistoSo noteikumu un Domes
lémumu projektus un nodros$ina to ievieSanas un izpildes kontroli;

17.11. piedalas Domes un tas komiteju sédes;

17.12. amata kompetences ietvaros koording, organiz€ vai veic Pasvaldibas izpilddirektora
rikojumu projektu sagatavoSanu;

17.13. amata kompetences ietvaros piedalas un veic Pasvaldibas administracijas personala
resursu sadali, piedalas PaSvaldibas administracijas struktiiras, struktiirvienibu darbibas mérku,
amata vietu, klasifikacijas un kvalifikacijas noteikSana;

17.14. pe&c Domes deputatu, Domes priekssédétaja, Domes priekssédétaja vietnieku vai
Pasvaldibas izpilddirektora pieprasijuma organiz€ informacijas sagatavoSanu Domes deputatiem;

17.15. atbilstos§i amata kompetencei sagatavo ieteikumus vai metodiskos noradijumus,
nepiecieSamibas gadijuma iesniedz tos apstiprinaSanai Pasvaldibas izpilddirektoram un koording vai
veic to ievieSanu, izpildi un kontroli;

17.16. nodrosina un veic apmeklétaju pienemsSanu, konsult€ pasvaldibas iedzivotajus,
Tukuma novada paSvaldibas iestazu vaditajus un darbiniekus;

17.17. saskana ar Pasvaldibas izpilddirektora noradijumiem, piedalas Tukuma novada
pasSvaldibai nozimigu programmu un projektu sagatavosana un realizacija;

17.18. piedalas pasSvaldibas saistoSo noteikumu projektu izstradé atbilstoSi amata
kompetencei;

17.19. nodrosina Domes I[émumu un Domes prieks$sédetaja, Domes priekSseédétaja vietnieku,
Pasvaldibas izpilddirektora rikojumu savlaicigu un kvalitativu izpildi;

17.20. sadarbojas ar PaSvaldibas administracijas darbiniekiem, iestazu vaditajiem, citam
iestadém un organizacijam saistiba ar Tukuma novada pasvaldibas pamatdarbibu un tieSajiem amata
pienakumiem,;

17.21. sagatavo atbildes uz fizisko un juridisko personu iesniegumiem atbilsto$i amata
kompetencei;

17.22. sagatavo paklautiba esoSo nodalu vaditaju amata apraksta projektus; piedalas nodalu
darbinieku amata aprakstu sagatavoSana;

17.23. piedalas paklautibas nodalu budZeta izdevumu tadmju un to izmainu projektu
sagatavoSana, plano, kontrol€ un nodroSina pieskirto finansu lidzeklu un materialo resursu racionalu
izlietojumu;

17.24. aizvieto Pasvaldibas izpilddirektoru vai PaSvaldibas izpilddirektora vietnieku vina
prombiitnes laika;

17.25. pilda citus ar Domes lemumu, Domes priekssédétaja, Domes priekSsedétaja vietnieku
vai Pasvaldibas izpilddirektora rikojumu uzliktos pienakumus.

18. Pasvaldibas izpilddirektora vietnieks attistibas planoSanas un nekustama IpaSuma
jautajumos:

18.1. plano, vada un koordin€ PaSvaldibas administracijas nodalu (Attistibas nodala, Tiirisma
un mantojuma attistibas nodala, Ipaumu nodala, Komunala nodala, Tukuma novada biivvalde,
Tukuma novada pasvaldibas policija) darbibu atbilstosi nodalu nolikumiem;

18.2. parzina paklautibas nodalu darbibu reglamentgjoSos normativos aktus, organiz€ un
nodroSina So nodalu darbibu atbilstosi normativo aktu prasibam, Domes 1€mumiem un Domes
priek$seédetaja, Domes priekSs€detaja vietnieku, Pasvaldibas izpilddirektora rikojumiem;

18.3. regulari iepazistas ar izmainadm normativajos aktos, nodroSina normativo aktu prasibu
izpildi paSvaldibas funkciju realizacija amata kompetences ietvaros;

18.4. veic paklautiba eso$o nodalu darbibas attistibas strat€gijas izstradi, plano, vada,
koordin€ un kontrolg stratégijas ievieSanu,

18.5. izstrada priekslikumus par Tukuma novada paSvaldibas ilgtermina prioritattm un
attistibas virzieniem parraudziba esoSajas nozares;



18.6. plano, organiz€ un vada paklautibas nodalu operativo darbibu.

18.7. veic un nodroSina nodalu vaditaju metodisko vadibu atbilstoS§i amata kompetencei.
NepiecieSamibas gadijuma plano, organize un vada paklautibas nodalu operativo darbibu;

18.8. nodroSina Domes 1émumu realizaciju Tukuma novada;

18.9. veic un nodrosina Tukuma novada pasvaldibas iestazu vaditaju metodisko vadibu un
kontroli parraudziba eso$o nozaru joma;

18.10. plano, organizé un kontrolé pasvaldibai piederosa nekustama Tpasuma saimnieciski
izdevigu apsaimniekosanu, parvaldiSanu un iznomasanu;

18.11. atbilstosi amata kompetencei sagatavo rikojumu, ieteikumu, saistoSo noteikumu un
Domes 1€émumu projektus, piedalas Domes un tas komiteju séd€s, kad tiek izskatiti parraugamo
nozaru vai amata kompetencg eso$i jautajumi;

18.12. plano parraugamo nozaru attistibai nepiecieSamos finanSu lidzeklus un kontrolé
nozares finansu lidzeklu izlietojumu;

18.13. amata kompetences ietvaros veic, koordin€ vai organiz€ PasSvaldibas izpilddirektora
rikojumu projektu sagatavosanu tehniskajos un nekustama TpaSuma jautajumos;

18.14. atbilstosi amata kompetencei sagatavo ieteikumus vai metodiskos noradijumus,
nepiecieSamibas gadijuma iesniedz tos apstiprinasanai PaSvaldibas izpilddirektoram un veic to
ieviesanu, izpildi un kontroli;

18.15. koording pasvaldibas Tstenojamo projektu vadibu

18.16. piedalas ar parraugamo nozaru darbibu saistitu programmu un projektu sagatavosana
un realizacija;

18.17. izstrada priekslikumus par Tukuma pilsétas komunalas saimniecibas attistibas
ilgtermina prioritatém un attistibas virzieniem, plano, organize, vada un kontrol@ to ievieSanu;

18.18. organiz€ un nodrosSina pasvaldibas sniegto pakalpojumu un informacijas pieejamibu
Tukuma pils€tas administrativaja teritorija;

18.19. amata pienakumu izpildé koordiné sadarbibu ar citam valsts, pasSvaldibas,
sabiedriskajam un nevalstiskajam organizacijam un fiziskam personam;

18.20. piedalas gada publiska parskata sagatavoSana, amata kompetences ietvaros nodroSina
un sekme ta sagatavoSanu,

18.21. nodro§ina un veic apmekl&taju pienemSanu, konsulté paSvaldibas iedzivotajus,
Tukuma novada paSvaldibas iestaZzu vaditajus par racionalas saimniekoSanas pan€mieniem un
parraudziba esoSo nodalu attistibas perspektivam, strat€gijas ievieSanu un sniegtajiem
pakalpojumiem;

18.22. sagatavo atbildes uz fizisko un juridisko personu iesniegumiem atbilstoS$i amata
kompetencei;

18.23. piedalas parraugamo nozaru funkciju izpildei nepiecieSamo iepirkumu procediiru
dokumentu sagatavoSana, nodroSina un veic attiecigo ligumu izpilditaju darbibas kontroli atbilstosi
kompetencei;

18.24. piedalas paSvaldibas saistoSo noteikumu projektu sagatavoSana atbilstoSi amata
kompetencei;

18.25. nodrosina Domes [émumu un Domes priekssédétaja, Domes priekSsédetaja vietnieku,
Pasvaldibas izpilddirektora rikojumu savlaicigu un kvalitativu izpildi;

18.26. sadarbojas ar Pasvaldibas administracijas darbiniekiem, iestazu vaditajiem, citam
iestadém un organizacijam saistiba ar pamatdarbibu un tieSajiem amata pienakumiem;

18.27. piedalas paklautibas nodalu budZeta izdevumu tamju un to izmainu projektu
sagatavoSana, plano, kontrol€ un nodros$ina pieskirto finanSu lidzeklu un materialo resursu racionalu
izlietojumu,

18.28. sagatavo paklautiba esoSo nodalu vaditaju amata apraksta projektus, piedalas nodalu
darbinieku amata aprakstu sagatavoSana;

18.29. aizvieto Pasvaldibas izpilddirektoru vai PaSvaldibas izpilddirektora vietnieku vina
prombiitnes laika;

18.30. pilda citus ar Domes 1émumu, Domes priekSsédetaja, Domes priekSsédétaja vietnieku
vai Pasvaldibas izpilddirektora rikojumu uzliktos pienakumus.



V. Pasvaldibas administracijas struktiira

19. Pasvaldibas administracijas sastava ir Sadas strukttrvienibas (shéma pielikuma):
19.1. Attistibas nodala;

19.2. Audita un kontroles nodala;

19.3. Finan$u nodala;

19.4. IpaSumu nodala;

19.5. Juridiska un personala nodala;

19.6. Komunala nodala;

19.7. Kultiiras un sporta nodala;

19.8. Lietvedibas un IT nodala;

19.9. Sabiedrisko attiecibu un marketinga nodala;
19.10. Tukuma novada buivvalde;

19.11. Tukuma novada Dzimtsarakstu nodala;
19.12. Tukuma novada pasvaldibas policija;
19.13. Turisma un mantojuma attistibas nodala.

20. Pasvaldibas izpilddirektors apstiprina $a nolikuma 19. punkta minéto Pasvaldibas

administracijas struktiirvienibu darbinieku amatu aprakstus un attieciba uz tiem izdod rikojumus.
Ar grozijumiem, kas izdariti ar Tukuma novada domes 29.12.2021. léemumu (prot. Nr. 26, 15.§)

21. Svitrots ar Tukuma novada domes 29.12.2021. lemumu (prot. Nr. 26, 15.§).

22. Sa nolikuma 19. punkta minéto Pagvaldibas administracijas struktirvienibu kompetencu,
pienakumu un tiesibu noteikSanai tiek izstradats attiecigas struktiirvienibas nolikums.

23. PaSvaldibas administracijas struktirvienibu, kas min&tas $a nolikuma 19. punkta,

nolikumus, saskanojot ar Domes priekSsédetaju, apstiprina PaSvaldibas izpilddirektors.
Ar grozijumiem, kas izdariti ar Tukuma novada domes 29.12.2021. lemumu (prot. Nr. 26, 15.§)

24. Svitrots ar Tukuma novada domes 29.12.2021. lemumu (prot. Nr. 26, 15.§).

25. Lémumu par PaSvaldibas administracijas struktiirvienibu izveidoSanu, reorganizéSanu vai
likvidéSanu pienem Dome.

VI. Pasvaldibas administracijas darbibas tiesiskuma
nodrosinasanas mehanisms un parskati par darbibu

26. Pasvaldibas administracijas darbibas tiesiskumu nodroSina Pasvaldibas izpilddirektors.
Pasvaldibas izpilddirektors ir atbildigs par PaSvaldibas administracijas ieks€jas kontroles un
parvaldes 1émumu parbaudes sist€mas izveidoSanu un darbibu.

27. Pasvaldibas izpilddirektoram ka PasSvaldibas administracijas vaditajam ir tiesibas atcelt
sava paklautiba esoSo Pasvaldibas administracijas struktiirvienibu vaditaju pienemtos parvaldes
lémumus vai izdotos ieks$€jos normativos aktus.

28. Katras Pasvaldibas administracijas struktiirvienibas darbinieks ir atbildigs par:

28.1. amata pienakumu un darba uzdevumu savlaicigu, precizu un godpratigu izpildi, ka ar1
par uztic€to materialo vertibu saglabasanu un izmantoSanu, atbilstosi to lietoSanas noteikumiem;

28.2. iegiitas informacijas konfidencialitates nodroSinaSanu un fizisko personu datu
aizsardzibas principu ievérosanu saskana ar spéka eso$o normativo aktu prasibam.

29. Pasvaldibas administracijas darbibas tiesiskuma un lietderibas kontroli nodroSina Dome.



30. Pasvaldibas administracijas pienemtos administrativos aktus un faktisko ricibu var
apstrideét Domg, ja ar€jos normativos aktos nav noteikts citadi.

31. Domei ir tiesibas atcelt Pasvaldibas administracijas pienemtus nelikumigus un
nelietderigus I€émumus, ja ar€jos normativos aktos nav noteikts citadi.

32. Pasvaldibas administracija normativajos aktos noteiktaja kartiba sagatavo Pasvaldibas
gada finansu parskatu un publisko parskatu.

33. Domei ir tiesibas jebkura laika Pasvaldibas izpilddirektoram pieprasit parskatus par
Pasvaldibas administracijas funkciju izpildi un budZeta Iidzeklu izlietojumu.

VII. Nosléguma jautajumi
34. Pasvaldibas administracijas nolikums stajas speka no 2021. gada 1. augusta.

35. Struktiirvienibu reorganizaciju veikt 11dz:
35.1. Attistibas nodalai — 2021. gada 1. augustam;
35.2. Audita un kontroles nodalai — 2021. gada 1. augustam,;
35.3. Finan$u nodalai — 2021. gada 1. augustam;
35.4. IpaSumu nodalai — 2021. gada 1. septembrim;
35.5. Juridiska un personala nodalai — 2021. gada 1. septembrim;
35.6. Komunala nodalai — 2021. gada 1. septembrim;
35.7. Kultiiras un sporta nodalai — 2021. gada 31.oktobrim;
Ar grozijumiem, kas izdariti ar Tukuma novada domes 25.08.2021. lemumu (prot. Nr. 17, 62.3)
35.8. Lietvedibas un IT nodalai — 2021. gada 1. septembrim;
35.9. Sabiedrisko attiecibu un marketinga nodalai — 2021. gada 1. septembrim;
35.10. Tukuma novada biivvaldei — 2021. gada 1. augustam;
35.11. Tukuma novada Dzimtsarakstu nodalai — 2022. gada 1. janvarim;
35.12. Tukuma novada pasvaldibas policijai —2021. gada 1. augustam,;
35.13. Turisma un mantojuma attistibas nodalai — 2021. gada 1. septembrim.

Domes priekssedetajs (personiskais paraksts) G.Vaza



Pielikums
Tukums novada domes 28.07.2021.

lemumam “Tukuma novada pasvaldibas iestades
“PaSvaldibas administracija™” nolikums (prot. Nr. 14, 39.§)

Ar grozijumiem, kas izdarti ar
Tukuma novada domes 29.12.2021.
[@mumu (prot. Nr. 26, 15.§)

Tukuma novada pasvaldibas iestade
“Pasvaldibas administracija”

Tukuma novada pasvaldibas

[ZPILDDIREKTORS
Pasvaldibas izpilddirektora vietnieks Pasvaldibas izpilddirektora vietnieks
administrativajos un kapitalsabiedribu attistibas planosana un nekustama
Jjautajumos ipaSuma jautajumos
Finans$u nodala Attistibas nodala
Lietvedibas un IT nodala Tukuma novada buivvalde

Juridiska un personala

Tukuma novada
nodala

pasvaldibas policija

Kultiiras un sporta nodala —
IpaSumu nodala

Sabiedrisko attiecibu un

marketinga nodala Komunala nodala

Tiirisma un mantojuma

Tukuma novada attistibas nodala

Dzimtsarakstu nodala

Domes prieksseédetajs (personiskais paraksts)

Audita un
kontroles nodala

G.Vaza



