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ar Tukuma novada domes 31.07.2025.
l[éemumu Nr. TND/1-1.1/25/519

(prot. Nr. 15, 33 .§)

ADMINISTRATIVAS KOMISIJAS NOLIKUMS
I. Visparigie noteikumi

1. Tukuma novada domes Administrativa komisija (turpmak — Komisija) ir Tukuma novada
domes (turpmak — Dome) izveidota institiicija, kuras darbibas mérkis ir administrativa parkapuma
procesa veikSana un likuma “Par audzinoSa rakstura piespiedu lidzeklu pieméroSanu b&rniem”
noteikto uzdevumu izpilde.

2. Nolikums nosaka Komisijas izveidoSanas kartibu, struktiiru, sastavu, uzdevumus un
darbibu.

3. Komisija darbojas Administrativas atbildibas likuma, likuma “Par audzinoSa rakstura
piespiedu lidzeklu piemé&roSanu bérniem”, Domes izdotajos saistoSajos noteikumos un citos
normativajos aktos noteiktaja kartiba.

4. Komisija lieto Domes veidlapu ar papildu nosaukumu “Administrativa komisija”.

5. Komisija ir Domes Attistibas komitejas parraudziba.

I1. Komisijas izveidoSanas kartiba, struktiira un amatpersonu kompetence

6. Komisijas sastavu apstiprina Dome 6 (seSu) loceklu sastava. Par Komisijas locekliem ir
tiesigas bt personas, kuram ir augstaka izglitiba.

7. Komisijas sastava ir :

7.1. pasvaldibas iestades “Pasvaldibas administracija” Juridiskas nodalas jurists — Komisijas
priekssedetays;

7.2. pasSvaldibas iestades “PaSvaldibas administracija” Lietvedibas un IT nodalas vecakais
lietvedis — Komisijas sekretars;

7.3. pasvaldibas iestades “Pasvaldibas administracija” Izglitibas parvaldes parstavis;

7.4. paSvaldibas iestades “Pasvaldibas administracija” Tukuma novada pasvaldibas policijas
parstavis;

7.5. paSvaldibas iestades “PaSvaldibas administracija” Tukuma novada barintiesas parstavis;

7.6. Valsts policijas parstavis.

8. Komisijas priek§sedetajs:

8.1. plano, organiz€ un vada Komisijas darbu, sagatavo Komisijas sézu grafiku kalendarajam
gadam;

8.2. sasauc un vada Komisijas sédes, apstiprina s€zu darba kartibu,

8.3. parstav Komisiju visas pasvaldibas, valsts, tiesu un sabiedriskajas institticijas;

8.4. sagatavo siidzibu nosttiSanu tiesai, sagatavo tiesai paskaidrojumus par parsiidz€tajiem
lemumiem,;

8.5. sagatavo Komisijas Iémumprojektus un lémumus;

8.6. veic nepiecieSamas darbibas, lai sagatavotu administrativa parkapuma lietu izskatiSanai;
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8.7. organiz€ Komisijas pienemto [émumu izpildes kontroli un soda naudas piedzinas procesu;

8.8. ar Domes priekssédétaja pilnvarojumu parstav Komisiju tiesas s€d€ vai citas valsts un
pasvaldibu institiicijas.

9. Komisija no Komisijas loceklu vidus ievéle Komisijas priek§sédétaja vietnieku, kurs pilda
Komisijas priekssédetaja pienakumus Komisijas priek§sédétaja prombiitnes laika vai vina uzdevuma.

10. Komisijas sekretars:

10.1. saskanojot ar Komisijas priekSsédétaju, nosaka Komisijas sédes darba kartiba
ieklaujamas lietas un jautajumus;

10.2. pienem administrativo parkapumu lietas APAS sisteéma;

10.3. sagatavo un nosiita uzaicinajumus uz administrativa parkapuma izskatiSanu;

10.4. nodroSina iesp&ju administrativaja procesa iesaistitajam personam iepazities ar
administrativas lietas materialiem; nodrosina to izsniegSanu vai nosiitiSanu adresatam.

10.5. nosiita Komisijas pienemtos lémumus adresatam vai izsniedz pret parakstu 7 (septinu)
darba dienu laika no Komisijas sédes.

10.6. nodrosina informacijas ievadiSanu par piemérotajiem administrativajiem sodiem un
samaksatajiem sodiem informaciju sisteémas;

10.7. nodroSina Komisijas lietvedibas sakartoSanu un uzskaiti;

10.8. organizé Komisijas dokumentu nodoSanu un glabasanu pasvaldibas arhiva;

10.9. sagatavo Komisijas darba parskatus par izskatito lietu skaitu, piemérotajiem sodiem,
parkapuma veidiem;

10.10. veic citus uzdevumus Komisijas sekmigas darbibas nodro$inasanai.

11. Komisijas locekli:

11.1. piedalas Komisijas s&des;

11.2. pienem lémumus balsojot;

11.3. iesniedz Komisijas priekSsédetajam priekSlikumus Komisijas darba uzlaboSanai;

11.4. izpilda Komisijas priek$seédetaja noradijumus.

I1I. Komisijas uzdevumi, pienakumi un atbildiba

12. Komisijas uzdevumi:

12.1. izskatit administrativo parkapumu lietas par Domes izdoto saistoSo noteikumu
parkapumiem;

12.2. izskatit administrativo parkapumu lietas par administrativajiem parkapumiem atbilstosi
Komisijai saistoSajos nozaru likumos noteiktajai kompetencei;

12.3. veikt administrativo parkapumu procesu tajos gadijumos, kad parkapgjs ir bérns, ka ar1
veikt likuma “Par audzinoSa rakstura piespiedu lidzeklu pieméroSanu beérniem” paSvaldibas
administrativajai komisijai noteiktos uzdevumus;

12.4. atbilstoSi savai kompetencei izskatit fizisko un juridisko personu iesniegumus un
stidzibas;

12.5. atbilstosi savai kompetencei sniegt informaciju fiziskajam un juridiskajam personam.

13. Komisijas pienakumi:

13.1. pazinot par administrativa parkapuma lietas izskatiSanas laiku un vietu administrativa
parkapuma procesa dalibniekiem un citdm personam, kuras ir uzaicinamas uz administrativa
parkapuma izskatiSanu;

13.2. izskatit administrativo parkapumu lietas;

13.3. izskatit lietas par audzinosSa rakstura piespiedu lidzeklu piemé&roSanu nepilngadigajiem;

13.4. gadijumos, kad naudas sods netiek nomaksats noteiktaja termina, nosiitit Komisijas
lémumu tiesu izpilditajam naudas soda piedzinai piespiedu karta.

14. Komisija atbild par:

14.1. Saja nolikuma noteikto pienakumu, uzdevumu savlaicigu izpildi un likumibas
ieverosanu;



14.2. personas datu neizpauSanu, ka ar1 informaciju par personu un notikumu, kas iegiita,
izskatot administrativa parkapuma lietu un lietas par audzinoSa rakstura piespiedu lidzeklu
piemé&rosanu nepilngadigajiem, konfidencialitates saglabasanu, vai tadas privatas informacijas
saglabasanu, kura iegtita, pildot darba pienakumus Komisija.

IV. Komisijas darba organizacija

15. Komisijas s@de tiek sasaukta vismaz divas reizes ménesi atbilsto§i Komisijas
prieksSsedetaja izveidotajam s€zu grafikam, bet ne retak, ka to paredz normativie akti.

16. Komisija lémumus pienem atklatas vai slégtas seédes.

17. Komisijas slégtas sédes notiek, ja tas ir paredz€ts normativajos aktos, vai arl tad, ja
Komisija pienem par to motivétu l@mumu. Lietas par audzinoSa rakstura piespiedu lidzeklu
piemé&rosanu b&rmam Komisija izskata slégta Komisijas séd€, papildus pieaicinot nepiecieSamos
specialistus atzinuma sniegSanai.

18. Komisija ir tiesiga izskatit administrativa parkapuma lietu, ja s€d€ piedalas ne mazak ka
tris Komisijas locekli, tai skaita Komisijas priekSseédétajs vai Komisijas prieksseédétaja vietnieks.

19. Komisijas sédi vada Komisijas priekSsédetajs, bet vina prombiitné — Komisijas
priekSseédetaja vietnieks.

20. Komisijas [émumus un citus dokumentus, kas nepiecieSami administrativa parkapuma
procesa veikSanai, paraksta Komisijas priekSseédétajs, bet vina prombiitn€ — Komisijas priek§sédetaja
vietnieks.

21. Balsosana Komisijas sédgs ir atklata. Komisija pienem l@mumu ar klatesoSo Komisijas
loceklu vienkarSu balsu vairakumu. Ja balsis sadalas vienadas dalas, tad izSkiro$a ir Komisijas
priekSseédétaja (vina prombiitn€ — Komisijas priekSsédetaja vietnieka) balss.

22. Komisija sava darbiba nodroSina ar administrativo parkapumu lietu saistitas informacijas
neizpausanu tre$ajam personam, iznemot normativajos aktos noteiktos gadijumus.

23. JaKomisijas loceklis bez attaisnojosa iemesla tris reizes pec kartas neierodas uz Komisijas
sédi, tad pec Komisijas priek§sedetaja ierosinajuma Dome var lemt par vina izslégSanu no Komisijas
sastava. Tada gadijjuma izslégta Komisijas locekla vieta tiek uzaicinats cits Komisijas loceklis no tas
institiicijas, kuras parstavis bija izslégtais Komisijas loceklis, un par vina ieklauSanu Komisijas
sastava lemj Dome.

24. Komisijas priekSsédetajs un priekSsédetaja vietnieks var atkapties no pienakumu
pildiSanas un partraukt darbu Komisija, rakstveida par to pazinojot Domes priekSsédetajam, un
Domei pienemot par to attiecigu lemumu.

25. Komisijas loceklis var izbeigt savu darbibu komisija tikai ar Domes lémumu par vina
atbrivoSanu, kas pienemts péc Komisijas locekla rakstveida iesnieguma sanemsanas.

26. Komisijas locekli, pildot Komisijas locekla amata pienakumus, ir valsts amatpersonas.

V. Nosléguma jautajumi

27. Nolikums stajas speka 2025. gada 1. augusta.

28. Nolikuma 7. punkts stajas speka 2025. gada 1. septembri.

29. Komisija, kas izveidota ar Tukuma novada domes 2021. gada 28. julija l@mumu “Par
Administrativas komisijas izveidoSanu un nolikuma apstiprinasanu” (prot. Nr. 14, 6. §), turpina darbu
11dz jauna Komisijas sastava apstiprinasanai.

Domes prieksseédetajs (personiskais paraksts) Gundars Vaza



